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1 Visao geral do Mdadulo de Projetos

Ideias precisam ser realmente colocadas em pratica. S6 com a a¢do as mudancas
acontecem. O médulo de Projetos tem como objetivo organizar atividades que precisam ser
executadas, com informacgdes essenciais, tais como data, responsdvel etc e oferecer uma
comunicac¢do centralizada, de forma com que todos os envolvidos conhegcam o que ja foi
feito, quais sdo os préximos passos, tudo de forma clara e rapida.

Os beneficios sdo visiveis: ganho de produtividade com organizacdo de atividades,
comunicacdo clara e eficiente, evita desperdicio de tempo e perda de informacdes e ainda
permite melhoria em cada projeto na andlise dos acontecimentos e registro de licdes
aprendidas.
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2 Como Visualizar a Lista de Projetos

e Ao clicar no médulo Projetos, selecionar o item Lista de Projetos (Figura 1).

- € [ epacimv.govbr/epalista_projetos.php

WCEMY  Planejamentos » Qualidade +

Lista Projetos

Filtra
Codigo Nome Projeto
Status Aprovagio
@ Meus Projetos Projeto Modelo Todos Projetos.
Projetos
Mostrar 10 7 registros por pagina
4 codigo Titulo Status.

Mastrando 0/ 0 de 0 registros

epa i g befepaiiiata projerc.php

HE Apps MBA ) INTRANET oMV Google [ Yahoo Basi [') EPALValdacao J Mestrada Acasimico | 24Via de Mutas

Incluir Projetos

Agenda de Projetos
Relatérios

Configurages

Status Gestor
Em Andamento. » | Todos
Data Inclusio Clientes
- Nada selecionado -
Gestor Categoria

Projetos - FProcessos - Pessoas ~ Comunicagho -~ Mals - Radar to-do Q n |” @

Ordenarpor  Unidade Gerencial
Q Thio v 05 AGES
Tipo Eficicia
a Todos tipos
Periodo Previsto #Conduso

Nao ha dados para serem exibidos

Categoria
*  Todas Categorias -

Buscar:

Criticidade

Anterior  Préximo

Figura 1 -Mddulo Projetos

Em seguida, aparecera a Lista Projetos (Figura 2).
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Na Lista de Projetos, o usua

*« cCH epacfmv.gov.br/e etos.ph Q
7 Aphicativos | Epa- produglo () meus Favoritos [0) Cosa d Teologia:Ec.. | Filmes Grits |, Best video downloa... Moda femining BigFarm (@ Funny pictures ) Hot Game 2 o] ~ [ Proteta do Tetado: .. ) OBSERVATORIO Q) apenas. »
W CFMY Planejamentos » Qualidade v Projetos v Pessoas » Processos ~ Comunicagdo ~ Mais » to-do & ®
Lista Projetos
Filtro
Cédigo Nome Projeto Status Gestor Ordenar por Unidade Gerencial Categoria
Todos status * | Todos Q  Titulo *  Todas Unidad * Todas Categorias .
Status Aprovagdo Data Clientes Tipo Eficacia
Inclusdo

Meus Projeto Todos Projetos v . Q Todos tipos v v Q

Projetos Modelo squisar
Projetos
Cédigo  Titulo Status Gestor Categoria Perfodo  %Conclusdo Criticidade
Previsto
192 2°dia de conscientizagao da Animais - ardando Revis3o
% campanha nacional de combate ao Selvagens m Agu >
trafico de animais selvagens giovanna.lopes
» 171 Aquisicio de materiais de Tatico 23072012 (@YD Aguardando Reviszo JIEY
expediente para o exercicio de Operacional -
monica.souza 28/10/2013
Tatico 12/07/2013

Figura 2 - Lista Projetos

rio poderd visualizar todos os projetos existentes no sistema,

inclusive com o Status; Gestor; Categoria; Periodo Previsto; %Conclusdo e Criticidade

(Figura 3).

oa W S on A= =
- CcCH epacfmv.gov.br/eps etos.
37 Aphcatives | Epa- produgho () meus Faveritos [0) Casa d Teologia: Ec.. | Filmes Grit

WCFMV  Planejamentos v Qualidade v Projetos

Lista Projetos

Best vdee donnloa...

Filtro
Codigo Nome Projeto Status Gestor Ordenar por  Unidade Gerencial Categoria
Todos status v Todos Q | Dtinclus& v | Todas Unidades v Todas Categorias v
Status Aprovagso Data Inclusdo Clientes Tipo Eficacia
Meus Projetos Projeto Modelo Todos Projetos v . Q Todos tipos . v Q Pesquisar

Projetos
Cédigo  Titulo %Conclusao){Criticidade
170 Homologagao da Base Tecnologia da
% T Ptc) @ I 3
suporte.simeon
172 IXEncontro dos Assessores Juridicos - 13 e 14 de Planelado Politica de 17/07/2014 o Rediets
4 novembro de 2014 Comunicagao 30/03/2015 m A2 S
carlos.pontes
173 Politica de Manutengao Predial Planaladc Tético Operacional ~ 17/06/2013 - Aprovado
’ HPCEOERN 000 ] >
ricardo.jesus
, 183 Aquisigdo de Software de Gestao do Planejamenta Tecnologia da 0,00 ) ‘Aguardando Revisio IR Y

Moda feminina | BigFarm (@) Fusny pictures | Hot Game £ (o]

~ O ProtendoTenudc:.. (3 OBSERVATORO Q apenss  »

+ Pessoas » Processos v Comunicagdo v Mais v to-do ho) ®
EPA

Informagao

&
regina.afonso

Figura 3 - Lista Projetos (campos da gride)
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Caso ndo haja a necessidade de visualizar todos os projetos, o usuario podera utilizar o
recurso Filtro, pesquisando apenas a opcao "Meus Projetos" (Figura 4).

cH epa.cfmv.gov.br/epa/lista_projetos Q
plcativos [ Epa- produgh () meus Faveritor () Cosa é Tackogia-Ge... (' Filmes Geits ) Bestvideo downlos... ') Modafeminina ) Sig Faem (B Funny pictures [ Het Game [ TVHORZONTE [ Aprosperdadeec . () Pensamento Quase () Prefeta do Tehado: — [ OBSERVATORIO Q) spenss

W CEMV Planejamentos » Qualidade v Projetos + Pessoas v Processos v Comunicagdo v Mals v to-do E% ®

Lista Projetos

Cédigo Nome Projeto Status Gestor Ordenar por  Unidade Gerencial Categoria
Todos status v Todos Q Dtinclus& + Todas Unidades v Todas Categorias v
Status Aprovagdo Data Inclusdo Clientes Tipo Eficécia
@ Meus Projetos Projeto Modelo Todos Projetos v v Q Todos tipos v o
Projetos
Cédigo  Titulo Status Gestor Categoria Perfodo %Conclusdo Criticidade
Previsto
» 170 Homologacao da Base Em Planejamento Tecnologla da Aguardando Revisio IS
Informacao
suporte.simeon
172 IX Encontro dos Assessores Juridicos - 13 e 14 de Planejado Politica de 17/07/2014 iardando Revisio
, asAs Agu s

novembro de 201 Comunicagao 30/03/2015

carlos.pontes

17/06/2013
13/06/2014

» 173 Politica de Manutengao Predial Planejado Tético Operacional Aprovado 5

ricardo jesus

» 183 Aquisicao de Software de Gestao do Planejamento

Tecnologla da
Informagao

Aguardando Revisio JICY

Figura 4 - Lista Projetos (Filtro)

Outra opcdo de Filtro é localizar os projetos por meio dos campos Cédigo, Nome
Projeto, Status e Gestor (Figura 5).

o W oo

€ CH
T Aphcatives

N T R T )
= Q

epacimvgovbr/epa

Epa - producho. () meus Favertos [ Cosa o Teclogin Fies Gubta (", Bestvideo downlos.. ') Modafeminins [ BigFamm (@B Funypicures () Hot Game 2 (o] ~ () Protesdo Teudes . (3 OBSERVATORO. Q) aparas

W CFMV Planejamentos v Qualidade « Projetos v Pessoas v Processos v Comunicagio v Mais v to-do

Lista Projetos

Filtro
@ Ordenar por  Unidade Gerencial Categoria
'0dos status . o0 Q  Dtinclus& v Todas Unidades . Todas Categorias i
Status Aprovagio Data Inclusso Clientes Tipo Eficicia
@ Meus Projetos Projeto Modelo Todos Projetos v . Q Todos tipos . B Q Pesquisar
Projetos
Cédigo  Titulo Status Gestor Categoria Periodo %Conclusdo Criticidade
Previsto
170 Homologagdo da Base Tecnologla da rdando Revisdo
L Jamento Qg Informagao i >
suporte.simeon
172 IXEncontro dos Assessores Juridicos - 13 e 14 de Planelado Politica de 17/07/2014 wardando RevisSo
Z novembro de 2014 Comunicagao 30/03/2015 A8 >

carlos.pantes

» 173 Politica de Manutencao Predial Tatico Operacional 17/06/2013 -

Aprovado .
13/06/2014

ricardo.jesus

» 183 Aquisicao de Software de Gestao do Planejamento

Tecnologia da
Informagao

Aguardando Revisdo I

Figura 5 - Lista Projetos (tipos de filtros)
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3 Como visualizar a agenda de Projetos?

Neste capitulo o usuario aprenderd a visualizar a agenda de Projetos.

Como Visualizar a Agenda de Projetos

e Ao Clicar no mdédulo Projetos, selecionar o item Agenda de Projetos (Figura 6).

a0 *
€ & C # ) epacimugovbric

£ apscativos [ Epa - produgio () meus Faveritos ommm, .. ) FimesGritis [, Bestvideo downios.. [ Modafeminina [ Big Farm (8 Funny pictres ) Hot Game.

Lista de Projetos

L &)

Tz | | | G |

() Profeta doTemades.. () ORSERVATORIO Q) apenss

V‘HM\' Planejamentos + Qualidade vPessoas ~ Processos + Comunicagdo ~ Mais v to-do EPAB ®

€9 Alertas do Radar Gerencial

O Minhas Atividades O MapaB i projetos
3 Agenda de Projetos
ciio- g —
Relatérios
I Tarefas o _bcmv-n'ol Configuragdes s das profissdes de médico velerninio e zookeasta, por melo da
Viso: Ser ne wrile como uma T de prestur seragos de excebno em sndmento @ expedativas do

4 210172015 351330 i = *‘m s "'@ neflD | mees
(Quarta-feira) e
——
Encerramento do Concluir P,
projeto Transi¢ao i "'—m ‘o -.:5@ _m
= !E e L
i e | =
Pt i
44 26/01/2015 3 09:00 e oo )
(Segunda-feira) g cni 27 e
Mapeamento do Concluir i ﬂ ’m m
o - 2621 O,
processo da Aproj ﬁ i ﬂ m
= VALORES "
A4 02/02/2015 as 09:00
(Segunda feira)
| o
o |I= | = [PS ‘ J b |

Q=

ScpwQ

Figura 6 - Agenda de Projetos

Em seguida, aparecera a tela Agendas dos Projetos (Figura 7).

Agenda dos Projetos

Filtro
Projeto Data Usuario
Todos v 21/01/2015 4 uelton.ricardo
Agenda

Domingo Segunda-Feira Terca-Feira Quarta-Feira Qinta-Feira Sexta-Feira

28/12/2014% 29/12/20149 30/12/2014 31/12/2014% 01/01/2015% 02/01/2015%

Mostrar Tarefas Planejadas

Q Néo

Sébado

Figura 7 - Agenda dos Projetos

e Nas dreas Filtro e Agenda é sdao possiveis visualizar todas as suas tarefas planejadas

durante o més. Para isso, basta selecionar o campo Mostrar Tarefas Planejadas.

Finalmente, clicar no campo Pesquisar (Figuras 7 e 8).

VD

EPA



Y CFMV

CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA VETERINARIA

Agenda dos Projetos

Filtro

Projeto Data Usuario Mostrar Tarefas Planejadas

Todos + 01012015 @8 uelton.ricardo Q| sim .
Agenda

Domingo Segunda-Feira Terca-Feira Quarta-Feira Qinta-Feira Sexta-Feira Séabado

28/12/2014 29/12/2014%  30/12/2014% = 31/12/2014% 01/01/2015% = 02/01/2015% 03/01/2015%

04/01/2015% 05/01/2015% 06/01/20159 07/01/2015% 08/01/2015% 09/01/2015% 10/01/2015%

Figura 8 - Mostrar Tarefas Planejadas
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4 Como incluir um Projeto?
Neste capitulo aprenderemos a incluir um Projeto.

4.1 Incluindo um Projeto (Fase de Iniciacao)

e Ao clicar no mdédulo Projetos, selecionar o item Incluir Projetos (Figura 9).

PlanejJamentos + Qualidade Projelosv Processos ~ Pessoas ~ Comunicagio ~ Mals ~ to-do g @

Lista de Pro etos
© Mapa Estrétegico ‘w
Agenda de Projetos

0 exercioos das de médico e wsta, por meso da
Relatorios %
| bmo uma nstitacio capaz de prestar segos de 1a em as da
J Configurages Eemm

\“h::‘l g o] ﬂ""i‘m:\wi e

——

A

L = e

b4 x ‘ L_ma P1.D Muqn-.
=R e = 1-{ =
s fortn 4 MV e 4 2 m{ :‘-‘a:-’-.w-'_“

.

| 2 o == pr—

ambeerte t:
‘ whegpindo, sepa « de o 0,00% =3
m ——W‘ TIC24 Promover 3 mterdgaco dos
)| nfomao do CrMV « CRMVS

~ Buscn apartexosment coatiwn  ~ Valodzx 0 ser humano ~ S bach 305 oV et

VALORES

bogukario qu duciplen 4 qustio piblkc

&
w
D
By

Figura 9 - Incluir Projetos

Em seguida, aparecera a tela Incluir Projeto (Figura 10).

W CFMV Planejamentos ~ Qualidade -~ Projetos v Processos v Pessoas v Comunica¢do ~ Mais » to-do % @

Incluir Projeto

®i 2 3 4 5

Iniciagao Planejamento Execucao Manitoramento/Contr Encerramento
ole
Projeto
Titulo do Projeto Gestor do Projeto Status

uelton.ricardo Q v

A Voltar

Figura 10 - Incluir Projeto (Fase Iniciagdo)

10
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Digitar o nome do projeto no campo Titulo do Projeto. Em seguida, escolha o gerente do
projeto no campo Gestor do Projeto. Finalmente, clicar no campo Salvar (Figura 11).

W CFMV Planejamentos ~ Qualidade ~ Projetos ~ Processos ~ Pessoas v Comunicagdo ~ Mais v~ to-do % @
Incluir Projeto “Voltar
@7 2 3 4 5
Iniciacao Planejame Execuca Monitorame contr Encer
Projeto

Titulo do Projeto Gestor do Projeto Status
uelton.ricardo @ v

Figura 11- Titulo do Projeto

Apds salvar o Titulo do Projeto e o Gestor do Projeto, o usuario deverda preencher as
Informag0es Basicas desse projeto (Figura 12).

Iniclagdo
formag Informages Bsicas
Termig de Averaira Titulo do Projeto Status Gestor do Projeto Gestor do EPA!
Participagso do CFMV na 3 Co Global sobre Educagso Veter v gustavo gussc Q Q
Codigo Cliente Gestor Avaliagdo Final
203 Q Q
Unidade Gerencial Prioridade
12 APROJ o |1 torizar Revisdo/Aprovag;
Categoria Tipo
Quem Revisa? Revisado?
selton ncard A v 4
Descrigo do Projeto stcn feando By | e
Quem Aprova? Aprovado?
uelton ricardo Q N3o v 14
Data Concluir Projeto NeContrato Data de Inclus3o: 15/11/2014
P Data de Execugdo da Ultima Tarefa:
saharComo | Saivar Como Modelo ||l

Figura 12 - Informages Bésicas

Na drea Informacgdes Bdasicas, preencher o campo Gestor do EPA! com o nome de um dos
colaboradores da Area de Projetos que esteja envolvido com a construcdo do projeto. O
campo Gestor Avaliagdo Final devera ser preenchido, em regra, com o nome do
Presidente do CFMV, assim como o preenchimento do grau de Prioridade do projeto de
1 a5, sendo que 1 é prioridade minima e 5 corresponde a prioridade maxima (Figuras 12
e 13).

11
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Ainda nas Informacgdes Basicas, informar a Categoria e o Tipo do projeto (Ressalto que
para esses campos ha uma listagem com opcdes). Em seguida, informar os responsaveis
pela Revisao e Aprovagao do projeto (em regra, o Revisor é o préprio gerente.

No campo, Quem Aprova é preenchido pelo Secretdrio-Geral do CFMV. Por fim, ressalto
que as informagdes do campo Descricao do Projeto sdo simplesmente o Objetivo Geral
do Projeto. Apds o procedimento, clicar no botdo Salvar (Figura 13).

Iniciagao

Informagbes Bésicas

Tetmi deAbeynite Titulo do Projeto Status Gestor do Projeto Gestor do EPA!
®C A ustavo.gusso

Participagso do CFMV i 3° Conferéncia Global sobre Educago Veter [ —— Q| cammEe Q
cédigo Cliente Gestor Avaliagdo Final
203 Q benedito Q
Unidade Gerenclal
12 APROJ v 1 v Autorizar Revisdo/Aprovagio
Categoria
benedito Q Nio . 4
narnia (OIE/MAPA) por meso de ors 21 J
Aprovado?
felipe wouk Q Néo v s
Data Concluir Projeto N°Contrato Data de Inclusdo: 15/11/2014
P Data de Execugdo da Ultima Tarefa:

Salvar Como Salvar Como Modelo Excluir

Figura 13 - Preenchimento das Informagdes Basicas

Preenchidas e salvas as Informacdes Basicas do projeto, o usudrio deverd preencher o
Termo de Abertura da Fase de Iniciacao.

Ao clicar na aba Termo de Abertura, aparecera as telas abaixo (Figuras 14 e 15).

12
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Projets:
= ol
Par[\clpagao do CFMV na 3° Conferéncia Global sobre Educagao Veterinaria (OIE/MAPA)
Iniciagdo Plane t E 3 M ent
InformagBes Basicas s Objetivo(s) Especificois) @ #Objetve &
A 0 v pigi
Agtes *  Objetivo(s) Especificols)
; - o Proum
Informagdes Adicionais
justificativa / Necessidade do Projets @ Resultado Esperado Restrighes @ Causa Fundamental Produto @ Foco @ Impacto @ Publico-Alvo @ Premissaz @ Parceiros Horas Contratadas
B & BIU XX EEEEZE S = 3| Fomauca +] Tomanho <]|: e A~ [ cosaoFons |
4
Figura 14 - Termo de Abertura (Informag&es Adicionais)
Escopo do Projeto
2 Bl Yy xxEFE E23IE A = Q) |; Form: e A- [ Coag
A
Areals) Demandante(s)
Escolha a(s) unidade(s) gerencial(ais)

Figura 15 - Termo de Abertura (continuagdo)

e Nos campos da Figura 14, o usudrio devera informar o(s) Objetivo(s) Especifico(s) do seu

projeto, mas para isso, devera clicar no botdo *©°=== = |ocalizado no canto superior
direito da tela. Apés digitar o Objetivo Especifico, o usuario devera salva-lo clicando no

botdo verde i representado por um disquete (Figura 16).

Q 13
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Projeto:

Participacao do CFMV na 3° Conferéncia Global sobre Educacao Veterinaria (OIE/MAPA)

@— 2 3 4

Iniciacao Planejamento Execucac Monitoramento/Contr Encerramento

Informagbes Bésicas Objetivo(s) Especifico(s) @ + Objetivo &

Termo de Abertura

* Voltar

n

Mostrar 10 " registros por pagina Buscar:
Acdes *  Objetivo(s) Especifico(s)
Organizar e decorar estande no evento.
Mostrando 1/ 1 de 1 registro(s) Anterior | 1 Proximo

Figura 16 - Objetivo Especifico

Caso o usudrio tenha a necessidade de excluir o Objetivo Especifico ja inserido, basta

clicar no botao vermelho u representado por uma lixeira (Figura 17).

Projeto:

Participacao do CFMV na 3° Conferéncia Global sobre Educacdo Veterinaria (OIE/MAPA)

(—=0C ; s

Iniciagdo Planejamento Execucao Monitoramento/Contr Encerramento

Informagdes Basicas Objetivo(s) Especifico(s) @ + Objetivo &

Termo de Abertura

 Voltar

w

Mostrar 10 * registros por pagina Buscar:
Agdes *  Objetivo(s) Especifico(s)
' Organizar e decorar estande no evento.
Mostrando 1/ 1 de 1 registro(s) Anterior 1 Proximo

Figura 17 - Excluir Objetivo Especifico

Em seguida, o usuario deverd preencher os campos Justificativa/Necessidades do
Projeto, Resultado Esperado, Restrigoes, Produto, Publico-Alvo e Premissas constantes
da drea Informacoes Adicionais do Termo de Abertura. Por fim, clicar no botdo salvar
(Figura 18).

14
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Informages Adicionais

Justificativa / Necessidade do Projeto @

Publico-Alvo @

i B [} B 2 U [X, x2|ii= &= i

i A A~ [g] CidigoFonte |

Resultado Esperado Restrigdes @ Causa Fundamental Produto @ Foco @ Impacto @

Parceiros Horas Contratadas

) = O |: Fomatacio | ~| Tamanho |-

I
il
1]
i

Apos salvar as Informagdes Adicionais do projeto, o usuario deverd preencher as areas

Figura 18 - Informagdes Adicionais (campos do formulario)

Escopo do Projeto e a(s) Area(s) Demandante(s), alimentando os campos Faz parte do
projeto, Nao faz parte do projeto e Escolha a(s) unidade(s) gerencial(ais). Feito o
procedimento de cada area, clicar no botdo Salvar (Figura 19).

Escopo do Projeto
Faz parte do projeto { Nao faz parte do projeto
CRRCH| [iB I UIx,xX|IEE|IE=SZE|'B = O |} Fomatago ~| Tamanho v||i A~ A~ [ CodigoFonte |
Area(s) Demandante(s)
Escolha a(s) unidade(s) gerencial(ais)
M Salvar

Figura 19 - Escopo do Projeto

15
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4.2 Incluindo um Projeto (Fase de Planejamento)

Vamos avancar para a 22 fase do item Incluir Projetos, que é a de Planejamento.

Ao clicar na 22 fase Planejamento, aparecera a tela com o menu Estrutura do Projeto e
as areas Projeto e Planilha do Projeto(Figura 20).

Projeto:
Sk S x R = W A * Voit;
Participagao do CFMV na 3° Conferéncia Global sobre Educagao Veterinaria (OIE/MAPA)
7y Y\
(1) (2) 3 4
X, N\ 24
Iniciagao Planejamento
3 do Projetc Projeto + Acompanhament
EAP
Titulo do Projeto Gestor do Projeto Status
Gantt Participago do CFMV na 3 Conferéncia Global sobre Educagso Veterindra gustavo.gusso a v [ sovor ll Exciur |
Objetivos Estratégicos
Andlise de Causa ElsgiudoBrojen + Fase
£ o Agbes Codigo  Atividades Status Responséavel Duragdo Iniclo Previsto Término Previsto  Predece
Andlise de Custo
Analise de Risco s s = 2168 NovaFase ¥ uelton ricarde Q
Configuragdes
Importagio

Figura 20 - Incluir Projeto (Fase Planejamento)

Para a conclusdo da 22 fase, o usudrio devera passar pelas seguintes etapas:
- Estrutura do Projeto ¢é a criacdo da EDT - Estrutura de Decomposicdo do Trabalho;

- Objetivos Estratégicos é a informagdao do Objetivo Estratégico que sera impactado
diretamente com a execugdo do seu projeto;

- Andlise de Custo é a previsdo de custos orcados com o projeto; e

- Andlise de Risco é a previsdo de fato(s) ou aspecto(s) que pode(m) por em risco a
realizacdo do projeto. Além disso, é necessario definir os passos a serem seguidos, caso
um evento de risco identificado acontecer. Para cada risco, havera uma acdo preventiva
e uma corretiva, plano de contingéncia (Figura 21).
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Projero

Participacao do CFMV na 3° Conferéncia Global sobre Educacao Veterinéria (OIE/MAPA) L
) 2)
A/
Iniclagdo Planejamento
Projeto + Acompanhamento

T
]

Titulo do Projeto Gestor do Projeto Status

Objetivos Estratégicos

Anaiise de Causa Foihedo frojetn + Fase

[ o Aces Cédigo  Atividades Status Responsével Durago Inicio Previsto Término Previsto  Predece
Andlise de Custo »

Andlise de Risco =

il
~
"
-
o

Configuragdes

Importagio

Figura 21 - Etapas do Planejamento

e Entdo, vamos aprender como alimentar a 12 etapa, Estrutura do Projeto.

e Na area Planilha do Projeto, clicar em + Fase e em seguida digitar o nome da fase no
campo Atividades.

Projeto 4+ Acompanhamento
Titulo do Projeto Gestor do Projeto Status

Planilha do Projeto

B o A Codlgo Status Responsével Duragdo Inicio Previsto Término Previs(o. fedece

c ¢, m 2203 | NovaFase ¥ uelon ricardo Q

Figura 22 - Planilha do Projeto - + Fase

e Apés digitar a Fase, também poderd digitar o(s) nome(s) da(s) Sub-Fase(s) e/ou

S £ E

Tarefa(s). Para isso, basta clicar no 32 botdo do campo Agdes e escolher a que

desejar, ou seja, Incluir Sub-Fase ou Incluir Tarefa (figura 23).

Projeto 4 Acompanhamento

Titulo do Projeto Gestor do Projeto Status

Planitha do Projeto + Fase
n o @ Cédigo  Atividades Status Responsavel Duragdo Inicio Previsto Término Previsto  Predece

[+ 223 26/08/201 151172013
CAE ’@ 2231 | Definigao dos agraciados com as inscricdes oferecidas pelo CFMV | | cenon ricardo Q o 08/2013 511720

Excluir Fase

Figura 23 - Incluir Sub-Fase e Tarefa
e Apds digitar a Fase, Incluir Sub-Fase e/ou Incluir Tarefa, clicar no campo Salvar.

@ 7
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e Apds preenchimento da 12 etapa, o usuario devera alimentar a 22 etapa, iniciando com
os Objetivos Estratégicos.

e No menu Objetivos Estratégicos, clicar no botdo Vincular Objetivos Estratégicos (Figura
24).

Projeto:
AL x sz s  Voltar
Participagdo do CFMV na 3° Conferéncia Global sobre Educagdo Veterinaria (OIE/MAPA)
@ @ : = ?
Iniciagdo Planejamento € A t t : !

Estrutura do Projeto Lista de Objetivos Estratégicos que serdo impactados

EAP

Gantt

Indicadores
Andlise de Causa Indicador para ser alimentado Q
Incluir percentual do projeto no indicador

Andlise de Custo

Andlise de Risco

Configuragbes

Importagao

Figura 24 - Objetivos Estratégicos

e Ao clicar na area Vincular Objetivos Estratégicos (Figura 25), aparecerd uma listagem
com todos os Objetivos Estratégicos relativo ao Planejamento do CFMV. Em seguida, o
usudrio devera selecionar um Objetivo Estratégico que esteja vinculado diretamente ao
seu projeto. Caso haja a necessidade de vincular o projeto a mais de um Objetivo, basta
o usudrio selecionar um novo Objetivo Estratégico.

¥
Vincular Objetivo Estratégico no Projeto # Voltar

PE 2014 E

[F1AC.16. Promover a qualidade de vida e valorizagdo de pessoas.

F1AC.17. Desenvolver responsabilidade socioambiental

1 AC.18. Capacitar os integrantes do Sistema CFMV/CRMVs

[F1AC.19. Buscar a exceléncia na gestéo

[71AC.20. Desenvolver a cultura do PDCA e do relacionamento interpessoal

1 AC21. Desenvolver cultura fundamentada nos valores institucionais

[1F14. Assegurar o orgamento necessério & execugéo da estratégia.

1 F15. Garantir a sustentabilidade financeira.

[1 POS5. Fiscalizar, orientar, supervisionar e disciplinar o exercicio da profissdes de MVs e Zts.

(1 P06.1. Elaborar propostas para o aperfeicoamento da legislagéo referente & MV e a zt.

1 PO7. Promover a difuséo e o intercambio de conhecimentos atualizados e cultura servidora para o exercicio da MV e Zt.
(1 PO8. Desenvolver o sistema de monitoramento, avaliagéo e acreditagéo dos cursos de MV e Zt.

1 P0O9. Fortalecer a identidade dos MVs e Zts.

1 P10. Difundir os fundamentos da bioética e do bem-estar animal e Saude Publica.

Figura 25 - Vincular Objetivo Estratégico no Projeto
e Apo0s selecionar o Objetivo Estratégico, basta clicar no botdo Salvar.

@ s
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Passemos agora para a 32 etapa, Andlise de Custo.
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No menu Andlise de Custo, clicar em +Custo e em seguida
Custo, Valor do Custo (Total) e Quantidade (Figura 26).

alimentar a Descricao do

Estrutura do Projeto Custos
EAP Acbes Descrigio do Custo
Génte -8 Hospedagens e alimentagio 432000
Objetivos Estratégicos ’ n Montagem e mobilidrio do Estande 7.015,96
Andlise de Causa ’ n Passagens e didrias 130.313,00
-8 Folder e Cartilha da Campanha de Combate ao Trafico de Animais Selvagens 8.00000

Analise de Risco -8 Folder acerca de treinamento de docentes de cursos de Medicina Veterinaria em Defesa Sanitaria Animal 400000 2000
Configuragges B Folder Institucional - Bilingue 4.000,00 2000
Importagio 7 - | Gula de Estratéglas de Ensino de Medicina Veterinaria em Portugués, Inglés e Espanhol 25.000,00

4 n Caneta com a logomarca do CFMV 6.000,00 2000

, Pen Drive com a logo do CFMV gravada - 4 GB 22.00000 1000

-8 Fotografo para todo o evento e filmagem da abertura 1.280,00

. n Projeto visual do Estande 5.000,00

’ n Rede de Internet para sala de apoio 2.999,04

Total de Custos do Projeto:

Figura 26 - Analise de Custo

Por fim, passemos para a 42 etapa, Analise de Risco. Além disso, é necessario definir os
passos a serem seguidos, caso um evento de risco identificado acontecer. Para cada
risco, havera uma acdo preventiva e uma corretiva (plano de contingéncia).

+ Anélise de Risco

No menu Andlise de Risco, clicar no botdo , em seguinda aparecera a tela

Analise de Risco do Projeto (Figura 27).

Andlise de Risco do Projeto

Responsavel pela Andlise Lancamento Estratégia
uetton ricardo Q Riscos intermos N3o-Técnicos - Acekii
Descreva o Risco Causa
Descreva a Agao a ser realizada caso o risco venha acontecer Quando ira acontecer
Selecionar Fase ou Tarefas
Arvore  Codigo Auvidades Responsavel Status Duragao Inicio Término
Probabilidade Impacto Priorizagdo

0 - 0

Acompanhamento (A ag3o foi ou ndo eficaz)

Figura 27 - Andlise de Risco do Projeto
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Logo o usudrio poderd informar o Responsavel pela Andlise, o Lancamento e a

Estratégia (Figura 28).

Andlise de Risco do Projeto

Descreva o Risco Causa

Descreva a Ag3o a ser realizada caso 0 risco venha acontecer Quando ird acontecer

Selecionar Fase ou Tarefas

Avore  Codigo Atvidades Responsével Status Duragdo Iniclo

Probabilidade Impacto Priorizagio

Acompanhamento (A ag3o fol ou ndo eficaz)

Término

Figura 28 - Responsavel pela Analise, Langamento e Estratégia

Em seguida, o usudrio devera preencher os campos Descri¢gao do Risco, Causa, Agao a

ser realizada caso o risco venha acontecer, Probabilidade e Impacto. Por fim, clique no

botdo Salvar (Figura 29).

Andlise de Risco do Projeto

Responsavel pela Andlise Langamento

uelton ricardo Q Riscos intemos Nao-Técricas -

<

@ L

Selecionar Fase ou Tarefas

= Awore  Cédigo Atividades Responsavel Status Duragio Inicio

—
0 0

Acompanhamento (A ago foi ou n3o eficaz)

Aceitar

Término

“Sahvar

Figura 29 - Descrigdo dos Riscos

=1

Excluir
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4.3 Incluindo um Projeto (Fase de Execuc¢ao)

Vamos avangar para a 32 fase do item Incluir Projetos que é a Execugao (Figura 30).

Projeto.

Participacao do CFMV na 3° Conferéncia Global sobre Educacao Veterinaria (OIE/MAPA)

) -\ o\
() = )
&/ \ =
Iniciagdo Planejamento Execugdo
Estrutura do Projetc Projeto
Titulo do Projeto Gestor do Projeto
rquivos ipagao do CF gustavo gusso

Questionario Eietrénico | F1aniiha do Projeto

Bo s Cédigo  Atividades % Conclusio  Status

o clem 2281 | Divuigas o do CFMV no evento

Status

Responsével

¥ uetton

Ao
+ Acompanhamento
[“sover ] rcur
i
Duragso Inicio Previsto Término Previ
Q [ c0 ] 26/08/2013 15/11/201
a
Q [ 20
a {40
a 33 ]

Figura 30 - Incluir Projetos (Fase de Execugdo)

Nas fases de Iniciacdo e Planejamento, foram preenchidos diversas dreas e campos. Para

a fase de Execugdo, deixaremos os preenchimentos e passaremos a gerenciar

efetivamente o projeto. Para isso, teremos disponivel, para visualizacdo, atualizacdo

e/ou inclusdo, os seguintes campos: Estrutura do Projeto - é a EDT - Estrutura de

Decomposi¢cdo do Trabalho criada na fase de planejamento; Cronograma - é o campo

gue permite o gerente visualizar seu projeto por Status e por Responsdvel pela Tarefa);

Arquivo e Reunibes - sdo os campos que permitem o gerente incluir arquivos e

memodrias de reunides pertinentes ao seu projeto; e Acompanhamento - é o campo que

permite o gerente inserir quaisquer tipos de informagbes acerca do seu projeto, para o

correto acompanhamento (Figura 31).

Participacao do CFMV na 3° Conferéncia Global sobre Educacao Veterinaria (OIE/MAPA)

O O,

Iniciagdo Planejamento

Gestor do Projeto

> o ) [om 3 =3
Quessonirio Eletronico Fionina doProjeto + Fae
n © Ades Codigo  Atividades % Conclusio  Status Responsdvel Duragio Inicio Previsto Término Previsto  Predecessora In
o c ¢ m 2380 | pet Q ©
o o= . ©
< 0 T s m Q L] >
CINES A M) Q @
o ¢ s = 2344 | Divugacs g 50,00 e a L2
Figura 31 - Estrutura do Projeto, Cronograma, Arquivoe e Reunifes e Acompanhamentos
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No campo Estrutura do Projeto é possivel visualizar e alterar, se for o caso, todas as
fases, sub-fases, tarefas, responsdveis pela tarefa, datas etc.

No campo Cronograma é possivel Alterar Status das Tarefas, visualizar as tarefas por seu
Status. Também é possivel visualizar o Responsavel por Tarefa (Figura 32).

Alterar Status das Tarefas
Alterar o Status das Tarefas Selecionadas Para: v

Editart  Tarefa Fase Duraggo |

Cronograma

Status Responsavel Tarefa

Excluir tarefas selecionadas

Todos Status Todos Responsaveis das Tarefas

nicio e
Responsivel  Status Rearte

Fim
revisto Previsto
() Encaminhar oficios as IES - Instituicdes de
s Ensino Superior solicitando manifestar Definicdo dos agraciados com as inscrigdes oferecidas pelo CFMV 1dia 26/08/2013  26/08/2013  uelton.ricardo (SN
interesse em receber as inscriges

] Receber manifestagio de interesse por parte

i W G aneiesiEs Definicdo dos agraciados com as inscrigdes oferecidas pelo CFMV 72dias  26/08/2013  05/11/2013  uelon.ricardo  ((SREY o
| Disgramac Reviets Confecg3o de edigio especial da Revista CFMV, em vers3o bilingue (portugués/inglés),
. B 05 mesmos moldes das outras edigdes da Revista, para discribuig3o no estande i8diss  08/102013  25/10/2013  uekon.ricardo  ([SSuEETY [ ok ]
insticucional do CFMV no evento
-mail sol
i W Feemalsiondydement Articulado com empresa de eventos 2dias 10/10/2013  11/10/2013  uelronricardo (e o©
@ R o , pedido di &
s elierar, se necessario, pedido de OfgaMento.  Ariculagdo com empresa de eventos 14dias  11/10/2013  24/10/2013  uelton.ricardo (SR [ ok )

Figura 32 - Cronograma

Caso o usudrio tenha a necessidade de excluir tarefas relacionadas no Cronograma,
basta selecionar a(s) tarefa(s) e clicar no botao Excluir tarefas selecionadas (Figura 33).

Projeto
%0 = o
Participagao do CFMV na 3° Conferéncia Global sobre Educagao Veterinaria (OIE/MAPA)
N2 2
Iniciagdo Planejamento Execugdo
Estrutura do Projeto I~y
Status
Atera Todos Stat
Reunides
Quesnonario Eletrdnico Fase g:;zmgs
Definig30 dos agraciados com as Inscrigdes oferecidas pefo CFMV [ ok ]
©
@
s e @

Figura 33 - Excluir tarefas selecionadas

No campo Arquivos é possivel, caso seja necessario, adicionar arquivos relativos ao
planejamento. Basta clicar no botdo Adicionar Arquivos (Figura 34).
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Projeto:

Participagao do CFMV na 3° Conferéncia Global sobre Educagao Veterinaria (OIE/MAPA)

(2) (3)

4 5

©

Iniciagdo

Estrutura do Projeto
Cronograma
Arquivos

Reunides

Questionério Eletrénico

N/ ./

Planejamento Execugdo

Incluir Arquivo no Projeto

Arquivos Vinculados ao Projeto

Monitoramento/(

Arraste o(s) arquivo(s) para esta drea
Possivel Selecionar Mltiplos Arquivos. Tamanho dos arquivos: 2MB

Adicionar Arquivos

Arquivos Vinculados s Tarefas

Arquivo

Tarefa

Figura 34 - Adicionar Arquivos

Na area Reunides é possivel vincular a reunido que diz respeito ao projeto. Para isso,

basta clicar em Vincular Reunides (Figura 35).

Projeto;

Participacao do CFMV na 3° Conferéncia Global sobre Educagao Veterinaria (OIE/MAPA)

() ()

©

Iniciagao

Estrutura do Projeto
Cronograma
Arquivos

Questionério Eletrdnico

N4 \_J

Planejamento Execugao

Lista de Reunides

Reunido

* Vorar

Ap0ds clicar no campo Vincular ReuniGes aparecerdo todas as reunides agendadas

Figura 35 - Vincular ReuniGes

no

sistema. Para isso, basta Selecionar a(s) reunidao(des) que sera(do) vinculada(s) ao

projeto e clicar no botdo Salvar (Figura 36).

Data
15/12/2015 a5 00:00

30/11/2015 &s 00:00
30/10/2015 &5 00:00
28/09/2015 s 00:00
14/08/2015 as 00:00

] 24/07/2015 s 00:00
29/06/2015 35 00:00
22/05/2015 as 00:00
28/04/2015 s 08:30
17/04/2015 a5 13:00
17/04/2015 as 00:00
13/04/2015 as 13:30
08/04/2015 as 13:30

[J 08/04/2015 as 08:30
08/04/2015 as 08:30
02/04/2015 as 13:00
01/04/2015 &s 09:00
18/03/2015 a5 15:30
06/03/2015 as 14:00
06/03/2015 as 13:30

Reunido

9 Reunido Ordinaria do Elo
8? Reunido Ordindria do Elo
72 Reunido Ordinaria do Elo
6 Reunido Ordinria do Elo
52 Reunido Ordinaria do Elo
2 Reunido Ordinaria do Elo
3 Reunido Ordinaria do Elo
22 Reunido Ordinaria do Elo

Alinhar com a Equipe AGES a organizacdo/localizagio de pastas e arquivos da érea.

Realinhar e validar cronograma de projetos, processos e iniciativas da Ages no primeiro semestre de 2015

12 Reunido Ordinéria do Elo

Responsével Local
CFMV > 06 AGES isabela.menezes
CFMV >06 AGES isabela.menezes
CFMV >06 AGES isabela.menezes
CFMV >06 AGES isabela.menezes
CFMV >06 AGES isabela. menezes
CFMV > 06 AGES isabela.menezes
CFMV >06 AGES isabela.menezes
CFMV >06 AGES isabel

enezes
CFMV >06 AGES regina.afonso Sala de Reunido da AGES
CFMV >06 AGES isabela. menezes Sala de Treinamento do CFMV (Subsolo)

CFMV >06 AGES isabela.menezes

Orientago sobre Inserir processo administrativo no GED

Alinhar procedimentos e agdes de atividades da Ages

Alinhar e orientar do CRMV-DF no Estratégico
Reunido do Elo

Lider e colaboradores

Planejamento Educacional de Capacitagio no Sistema EPAI, entre outros assuntos

Alinhamento do curso do EPA - Médulo Projetos

- Cronograma do Banco - capacitagdo da semana que vem e testes. - alinhamento do proj. estratégias.

Alinhar as estratégias de ensino e aprendizagem com o grupo responsavel.

CFMV >06 AGES ana.vilarinho
CFMV >06 AGES regina afonso
CFMV >06 AGES regina.afonso
CFMV >06 AGES regina.afonso
CFMV >06 AGES isabela menezes
CFMV >06 AGES edsjofre fernandes
CFMV >12 APRO) yelton ricardo
CFMV >06 AGES regina afonso
CFMV >06 AGES regina.afonso

Sala da Ages
Sala de ReuniGes da Ages (3° Andar)
Plendrio (5° andar)

Subsolo

3° Andar

Sala de Reunides da Ages (3° Andar)

Sala de reuniso da Ages

Sala de reunido da Ages

+ Voltar

Status
Planejado
Planejado
Planejado
Planejado
Planejado
Planejado
Planejado
Planejado
Cancelado
Planejado
Concluido
Concluido
Planejado
Concluido
Concluido
Agua. Liberagio
Planejado
Concluido
Concluido

Planejado

(em)

Figura 36 - Selecionar Reunides
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4.4 Incluindo um Projeto (Fase de Monitoramento/Controle)

e Agora, iremos avancar para a 42 fase do item Incluir Projetos, que é a de
Monitoramento/Controle (Figura 37).

Projeto

(2)

(=)

Participacao do CFMV na 3° Conferéncia Global sobre Educacao Veterinaria (OIE/MAPA)

0,

N

2/

[+)
N/

Iniciagao Planejamento

Analise de Risco

Execucao Monitoramento/Controle

Resumo do Prajeto ndiecsiiond
Evolugdo dos Indicadores
% Conclusdo Grafico de Evolugdo da Execucdo Més a Més
Fluxo de Calxa
w — - " -
Gantt 64,44% | . =
Acompanhamentos w;:;” do Acumulado: 93,3333 -
® % Planejado Acumulado: 93, -*- % Planejado
, T -+ % Realizado
Arquivos Idade & % Planejado Acumulado
4 % Realizado Acumulado
Linha de Base
35,56%
Solicitar Conclus3o Ago 2013 out 2013 Nov 2013 Dez 2013

* Voltar

Figura 37 - Incluir Projeto (Fase de Monitoramento/Controle)

e No Menu Resumo do Projeto é possivel visualizar o andamento de todo o projeto (Figura

38).

e ‘ "
Evolugdo dos Indicadores
% Concluslo Gréfico de Evolugdo da Execugdo Més a Més
Fluxo de Caixa
100 p—— -
Gantt 64,44% - =
Acompanhamentos
. -+ % Planejado
0
-  Crivcidade -+ % Realizado
# % Planejado Acumulado
4 % Realizado Acumulado
Uinha de Base
35,56% 0
Soliciar Conclusdo Ago 2013 Out 2013 iov 2013 Dez 2013
Analise de Risco
Configuragdes
Relatorios Custos .
odos
Planejado - Tarefas RS 0,00
Utilizado R$0,00  pianejado - (Horas previstas das tarefas x valor) RS 0,00
Saldo (Tarefas - Utilizado) [TIXT]  Realizado - (Horas acompanhamento da tarefa x valor) RS 0,00
Projeto - (Horas acompanhamento do projeto x valor) R$ 0,00

Figura 38 - Resumo do Projeto

e Além de visualizar o andamento da(s) Fase/Sub-Fase(s), Custos e Custos com recursos, é

possivel visualizar também Tarefas e Horas.
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Tarefas Datas Horas

Planejado 0 Inicio - prevista 26/08/2013 Previstas (Tarefas)

Em Andamento 16 Inicio - real 26/08/2013 Normal

Concluido 29 Fim - prevista 10/12/2013 Extra

Cancelado 0 Fim - real pendente Abonadas

Suspenso 0 Glosadas

Total 45 Executada (Normal + Extra)

Total (Normal + Extra + Abonadas + Glosadas)
Total de Horas Restantes (Previstas - Executada)

Acompanhamento Projetos

00:00 Hs
00:00 Hs
00:00 Hs
00:00 Hs
00:00 Hs
00:00 Hs
00:00 Hs
00:00 Hs
00:00 Hs

Figura 39 - Tarefas e Horas

No campo Evolugdo dos Indicadores, caso os indicadores estejam cadastrados no

modulo de planejamento, é possivel visualizar a situacdo de cada indicador (Figura 40).

Projeto

Participacao do CFMV na 3° Conferéncia Global sobre Educacao Veterinaria (OIE/MAPA)

O—O—O——0

Iniclagdo Planejamento Execucdo Monitoramento/Controle

Resumo do Projeto Filtros

Indicadores periodo de Andlise

Fluxo de Calxa

=]

Gantt

Acompanhamentos

Arquivos

Linha de Base

Solicitar Conclusdo

Anéiise de Risco

Configuragdes

Relatérios

* Voitar

Figura 40 - Evolugdo dos Indicadores

No menu Acompanhamentos é possivel visualizar os acompanhamentos realizados na

fase de execu¢do e/ou incluir novos acompanhamentos

no

campo.

Os

acompanhamentos podem ser realizados tanto no projeto como um todo, como por

tarefas (Figura 41).

Projeto

Participacao do CFMV na 3° Conferéncia Global sobre Educacao Veterinaria (OIE/MAPA)

OO0

Iniciagao Planejamento Execucdo Monitoramento/Controle

Resumo do Projeto Lista Acompanhamentos do Projeto S Lista Acompanhamentos das Tarefas

Evolugo dos Indicadores Fase/Sub-Fase

Fluxo de Calxa
Gantt
Arquivos
Uinha de Base
Solicitar Conclus3o

Andlise de Risco

) Voltar

- =

Figura 41 - Acompanhamento de Projeto
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Caso haja a necessidade de incluir um acompanhamento, basta clicar no campo

+Acompanhamento (Figura 42).

Projeto

I Cos _ B “ Voltar
Participacao do CFMV na 3° Conferéncia Global sobre Educagao Veterinaria (OIE/MAPA)

(1) (5} a ()

\_J: N \

Iniclagao Planejamento Execugdo Monitoramento/Controle
Resumo do Projeto Lista Acompanhamentos do Projeto @ Lista Acompanhamentos das Tarefas
Evolugdo dos Indicadores Fase/Sub-Fase
Fluxo de Caixa ¢ i

Gant

Arquivos.

Linha de Base
Solicitar Conclusdo
Andlise de Risco

Configuragdes

Relatorios

Figura 42 - Incluir + Acompanhamento

Apos clicar no campo +Acompanhamento, o usuario devera preencher todos os campos

da tela Acompanhamento Projeto, como: Tipo, Horas, Data de Execugdo e Descrigdo. E

importante também selecionar os servidores que participaram do acompanhamento.

Ap0ds preenchimentos dos campos elencados, basta clicar no botao Salvar (Figura 43).

Acompanhamento Projeto * voltar

Projeto: Participagdo do CFMV na 3° Conferéncia Global sobre Educac3o Veterinria (OIE/MAPA)

v =]

Amostragem

Enviar Acompanhamento por e-mail para:

11 ASCOM
Qustavo.gusso
12 APRO]

uelton.ricardo

Figura 43 - Preenchimento do Acompanhamento do Projeto

No menu Arquivos é possivel, caso seja necessdrio, adicionar arquivos relativos a fase

Execugdo. Basta clicar no botdo Adicionar Arquivos (Figura 44).

26



\/ CFMV

CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA VETERINARIA

Projeto:

Participacao do CFMV na 3° Conferéncia Global sobre Educac¢ao Veterinaria (OIE/MAPA)
() () (5) (1)
\_/ ) N/

Iniclagao Planejamento Execugdo

Monitoramento/Controle

Resumo do Projeto Incluir Arquivo no Projeto
Evolugdo dos Indicadores
Arraste o(s) arquivo(s) para esta drea
Fiuso e Catxa Possivel Selecionar Maltiplos Arquivos. Tamanho dos arquivos: 2MB
Gantt Adicionar Arquivos.
Acompanhamentos
Arquivos Vinculados a0 Projeto Arquivos Vinculados ds Tarefas
Linha de Base
Arquivo

Solicitar Conclus3o

Analise de Risco

Configuragdes

Relatonos

* Voltar

Tarefa

Figura 44 - Adicionar Arquivo

No Menu Linha de Base é possivel e obrigatdrio, salvar o cronograma do projeto (Figura

45).

Projeto:

Participagao do CFMV na 3° Conferéncia Global sobre Educacao Veterinaria (OIE/MAPA)

O— OO0

Iniciagao Planejamento Execugao

Monitoramento/Controle

Resumo do Projeto Versdes do Projeto

Evolugao dos Indicadores

Editar Cédigo Data Inclusiio Responsével Motivo da Versdo

Fluxo de Caixa
Ganu
Acompanhamentos
Arquivos

Solicitar Conclusdo
Analise de Risco

Configuragdes

Relatérios

) Voltar

Versbes Excluir

Figura 45 - Linha de Base

Ap0s clicar no campo +Versao (Figura 45), serd necessario preencher dois campos da tela

Incluir Versao, como: Responsavel e Motivo da Versdao. Apds preenchimento desses

campos, basta clicar no botdo Salvar (Figura 46).
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Incluir Versao

Responsavel

uelton.ricardo Q

Motivo da Versao

Voitar

Figura 46 - Inserir Versao

No campo Solicitar Conclusdo é possivel visualizar a Lista de Solicitagées de Conclusdo,
ou seja, é possivel visualizar todas as tarefas em atraso (Figura 47).

Fase/Sub-Fase
Resumo do Projeto

-

Evolugdo dos Indicadores
Lista de Solicitagbes de Conclusdo Enviar por E-mail uma Solicitag3o de Conclusdo das Tarefas Atrasadas
Fluxo de Calxa

G Data/Hora Usuério Solicitagdo Tarefa Responsavel Tarefa
15/04/2015 &5 14:52 washington.sousa Negociar e ajustar orsamento CFMV >12 APRO) uelton ricardo
Acompanhamentos 28/04/2015 45 1557 washington sousa Negociar e ajustar orgamento CFMV>12 APRO) uelton ricardo
28/04/2015 &5 15:57 washington.sousa Negociar e ajustar orgamento CFMV > 12 APRO) yeiton ricardo
Arquivos 15/04/2015 &s 14:52 washington sousa Promover cobertura em tempo real durante os dias do evento nas midias socials CFMV > 12 APRO) uelton ricardo
28/04/2015 45 15:57 washington.sousa Promover cobertura em tempo real durante os dias do evento nas midias socials CFMV >12 APRO) uelton ricardo
Unha de Base el
28/04/2015 as 15:57 washington sousa Promover cobertura em tempo real durante os dias do evento nas midias soclals CFMV > 12 APRO] yelton.ricards
15/04/2015 a5 14:52 washington.sousa Verificar fotos dos moveis contratados com 2 empresa CFMV > 12 APRO) elton ricardo
28/04/2015 45 1557 washington sousa Verificar fotos dos méveis contratados com a empresa CFMV>12 APRO) yelto
Andlise de Risco 28/04/2015 s 15:57 washington.sousa Verificar fotos dos méveis contratados com a empresa CFMV > 12 APRO) uelton ricardo
15/04/2015 as 14:52 washington sousa Acompanhar montagem in loco do estande CFMV > 12 APRO) yelton.ncardo
Configuragdes o _ 2 %
28/04/2015 &5 1557 washington.sousa Acompanhar montagem in loco do estande CFMV > 12 APRO) elton ricardo
28/04/2015 s s sous ntagen n FMV>12 A jcar
fidlastiios 28/04/2015 451557 washington sousa Acompanhar montagem in loco do estande CFMV>12 APRO) yelton.ricardo
28/04/2015 85 15:57 uelton ricardo Impressao da revista e entrega em Foz do Iguagu CFMV>12 APRO) uelton ricardo

Figura 47 - Lista de SolicitagOes de Conclusdo

Ap0s visualizar a Lista de Solicitagdes de Conclusao, basta clicar em Enviar por E-mail
uma Solicitagdo de Conclusao das Tarefas Atrasadas e automaticamente serd
encaminhada a cobranca ao responsavel pela(s) referida(s) tarefa(s) (Figura 48).
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Resumo do Projeto zaboidoged

Definic o dos agraciados com as inscrigBes oferecidas pelo CFMV.
Evolugdo dos Indicadores

Lista de Solicitagdes de Conclusdo
Fluxo de Caixa
Gantt
Acompanhamentos
Arquivos
Unha de Base
Solicitar Conclusdo
Andlise de Risco
Configuragdes

Relatérios

Enviar por E- uma Solicitagio de Conclusdo das Tarefas Atrasadas

Figura 48 - Enviar por e-mail solicitagdo de conclusdo

de planejamento, bem como cadastrar novos riscos.

No campo Analise de Risco é possivel visualizar os riscos que foram cadastrados na fase

Projero

Participagao do CFMV na 3° Conferéncia Global sobre Educacao Veterinaria (OIE/MAPA)

o ® o

Iniciacao Planejamento Execugao
Resumo do Projeto Andlise(s) de Risco(s)
Evolugao dos Indicadores
Gantt
Acompanhamentos Editar  Descrigo Responsével Causa  Probabilidade
Arquivos

Unha de Base
Solicitar Conclusso
Configuragdes

Relatorios

(+)
U

Monitoramento/Controle

Impacto Priorizagso

Estratégia

* Voltar

+ Andlise de Risco

Quando ir4 acontecer Acompanhamento Excluir

Figura 48 - Andlise de Risco

Para incluir novos riscos, basta clicar no campo + Anadlise de Risco (Figura 48).

Andlise de Risco do Projeto

Responsével pela Andlise

Langamento

uelton ricardo Q

Descreva o Risco

Descreva a Agao a ser realizada caso o risco venha acontecer

Selecionar Fase ou Tarefas

[ Arvore  Cédigo  Atividades
© 2340  Definigio dos agraciados com as inscrigdes oferecidas pelo CFMV
O 2341 Articulagio com empresa de eventos
0 O 2342 Articulagio com empresa de publicidade
B © ' 2343 Confecgdo de edigio especial da Revista CFMV, em versdo bilingue
O 2344  Divulgagdo do CFMV no evento
© 2345  Emisséo de passagens, didrias, custeio de hospedagens e ajudas de custo para

Riscos internos N&o-Técnicos

Causa

Quando ir4 acontecer

Status

[

Responséavel

uelton.ricardo
uelton ricardo
uelton.ricardo
uelton ricardo
uelton ricardo

uelton.ricardo

Estratégia

¥ Aceitar v

4

4

Duragdo Inicio Término

[ 60 ] 26/08/2013 15/11/2013
(34 ] 10/10/2013 26/11/2013
@ 28/10/2013 29/11/2013
(31 ] 08/10/2013 19/11/2013
[ 32 ) 28/10/2013 10/12/2013
m 15/10/2013 15/11/2013

Figura 49 - Andlise de Risco de Projeto
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Em seguida, o usudrio devera
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Estratégia (Figura 49).

informar o Responsavel pela Analise,

o Langamento e a

Andlise de Risco do Projeto

Responséavel pela Analise

uelton_ricardo

Descreva o Risco

Q Riscos internos Nao-Técnicos

Descreva a Agdo a ser realizada caso o risco venha acontecer

Selecionar Fase ou Tarefas

Arvore

(4]

©

(+]

Codigo

2340

2341

2342

2343

2344

2345

Atividades

Definiio dos agraciados com as inscrigdes oferecidas pelo CFMV

Articulagio com empresa de eventos

Articulagdio com empresa de publicidade

Confecgdo de edigdo especial da Revista CFMV, em versdo bilingue

Divulgagdo do CFMV no evento

Emissdo de passagens, didrias, custeio de hospedagens e ajudas de custo para

Causa

Quando ira acontecer

Status

Responséavel

uelton ricardo

uelton.ricardo

uelton ricardo

uelton.ricardo

uelton.ricardo

uelton.ricardo

Duragdo

Aceitar

Inicio

26/08/2013

10/10/2013

28/10/2013

08/10/2013

28/10/2013

15/10/2013

Término

15/11/2013

26/11/2013

29/11/2013

19/11/2013

10/12/2013

15/11/2013

Figura 50 - Responsavel pela Andlise; o Langamento e a Estratégia

Apds o procedimento acima, o usudrio deverd informar a Descrigao do Risco, a Causa, a
Acao a ser realizada caso o risco venha acontecer, a Probabilidade e o Impacto. Por fim,
clicar no campo Salvar (Figura).

Andlise de Risco do Projeto

uelton ricardo

Langamento

Riscos intemos Nao-Técnicos

Descreva a A¢ realizada acontecer
Selecionar Fase ou Tarefas
0 = ‘ 0

B

Quando ira acontecer

Duragio

Aceitar

Término

Figura 51 - Preenchimento da Analise de Risco do Projeto

<l

(em)em |

Passemos agora para o penultimo menu dessa fase, Configuragdes. Nesse menu, é

possivel alterar a data de todas as tarefas, assim como os seus responsaveis, caso seja

necessario (Figura 52).

30



CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA VETERINARIA

\ CEMV

Projeto.
Participacao do CFMV na 3° Conferéncia Global sobre Educacao Veterinaria (OIE/MAPA)
@ ) () (0]
A/ N4
Iniciagdo Planejamento Execugdo Monitoramento/Controle

Resumo do Projeto Horas Adicionais { Alterar Responsavels.

Evolugdo dos Indicadores
Alterar Datas

Fluxo de Caixa
Alterar datas de TODAS as tarefas para comegar em
Gantt
Acompanhamentos
Arquivos
Linha de Base
Solicitar Conclus3o
Andlise de Risco

Relatorios

* Voitar

Figura 52 - Configuragoes

Para alterar a data do projeto, basta clicar no campo Alterar datas de TODAS as tarefas
para comecar em. Em seguida, aparecerd um calenddrio para o usuario escolher a nova

data. Apds selecionar a nova data, clicar no botdo Salvar (Figura 53).

Projeto

Participagao do CFMV na 3° Conferéncia Global sobre Educagao Veterinaria (OIE/MAPA)

0 r2) a &
A \_/ N \_/
Iniclagdo Planejamento Execucao Monitoramento/Controle
Resumo do Projeto AiterarDatas  Horas Adicionals  Alterar Responsavers
Evolugdo dos Indicadores
Alterar Datas

Fluxo de Caixa
Alterar datas de TODAS as tarefas para comegar em
Acompanhamentos
Arquivos Seg Ter Qua Qul Sex
Linha de Base
Soliciar Conclusdo
Andlise de Risco

Relatrios

* Voltar

Figura 53 - Alterar datas de TODAS as tarefas para comecar em..

Finalmente, passemos para o ultimo menu, Relatdérios. Nesse campo, é possivel

apresentar o Resumo do Projeto - é um relatério detalhado de todas as informacgdes

registradas no sistema EPA! acerca do projeto em questdao; Matriz Responsabilidade - é

um relatério capaz de apresentar a situacdo de todas as tarefas, bem como de seus

responsaveis por elas; e Listar Acompanhamentos de Projetos e Tarefas - é um relatério

capaz de apresentar todos os acompanhamentos das tarefas e do projeto (Figura 54).
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Projeta

 Voltar

Participagao do CFMV na 3° Conferéncia Global sobre Educacao Veterinaria (OIE/MAPA)

()
S

©

Iniciagao Planejamento
Resumo do Projeto FRSNS Fae
35 primeiras palavras ou lefras da fase
Evolugdo dos Indicadores
% Conclusdo

Fluxo de Caixa

100
Ganut 64,44%
Acompanhamentos

50
Arquivos % Criticidade

Uinha de Base

35,56%

°

Solicitar Conclusao

Analise de Risco

Configuragdes

Resumo do Projeto

latriz Responsabilidade
Acompanhamento de Horas,

[star Acompanhamentos de Projetos e Tarefa;

(3)
A2/

Execugao

(+) 5
o,

Monitoramento/Controle Er

errament

Gréfico de Evolugdo da Execugdo Més a Més

~#- % Planejado
-+ % Realizado
# % Planejado Acumulado
4 % Realizado Acumulado

Ago 2013 Out 2013 Nov 2013 Dez 2013
Custos com recursos % .
RS 0,00
R$000  planejado - (Horas previstas das tarefas x valor) R$0,00
R$ 0,00 Realizado - (Horas acompanhamento da tarefa x valor) R$ 0,00

Figura 54 - Relatdrios
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4.5 Incluindo um Projeto (Fase de Encerramento)

e Vamos avancar para a 52 e ultima fase do item Incluir Projetos, a de Encerramento.

Projeto

Participagao do CFMV na 3° Conferéncia Global sobre Educagao Veterinaria (OIE/MAPA)

@ () () ()
N _/ _/
Iniciagao Monitoramento/Controle

Planejamento Execugdo

©

Encerramento

Finalizagdo do Projeto Grafico de Evolugdo da Execugdo Més a Més

Ligbes Aprendidas

Grafico de Evolugao més a més do Projeto

100
s0
o
Ago 2013 ou 2013 Nav 2013
Custos
Custos Indice de Desempenho de Custo(CP)
Planejada - Tarefas R$0,00  CustoPrevisio R$ 0,00
Utilizado R$0,00 Custo Efetivo R$0,00
Saldo (Tarefas - Urilizado) RS 0,00 cPl o]

S Voltar

% Planejada
% Realizado
% Planejado Acumulado
% Realizado Acumulado

fhid

Dez 2013

Indice de Desempenho de Prazos(sPI)
Valor Agregado R$ 0,00

RS 0,00

SPI o]

Custo Previsto

Acompanhamentos de Finalizago do Projeto

Editar Acompanhamentos de Finalizagso

Objetivo(s) Especificols)

Objetivols) Especificofs) Acompanhamentos dos Objetivos

Organizar e decorar estande o evento.
Divuigar o evento nos canais de comunicagdo do CFMV.
Conceder a inscrig3o aos coordenadores de cursos das IES,

federais, presidentes dos regionais € membros das comissi
educagdo

elheiros
egionais de

Divulgar as ades do CFMV atreladas a realizacdo de congresso cientifico
de renome internaciona

Preparar conteddos para divulgagdo no estande em formato bilingue
(portugués / inglés)

Divulgar materiais cujos conteidos apresentem a relevancia da medicina
veterinaria brasileira

Parecer do Gestor da Avaliagdo Final

+ Acompanhamento Finalizasdo

Usuario Inclusdo Data

Incluir Acompanhamentos

+ Acompanhamento
+ Acompanhamento
+ Acompanhamento
4+ Acompanhamento
+ Acompanhamento

+ Acompanhamento

Consideragdes finais

O Projeto atendeu ao Escopo? O Projeto foi Eficaz? Informe Percentual de Qualidade:

Néo v v 0 %

Figura 55 - Incluir Projeto (Fase de Encerramento)

e Ha apenas 2 campos de visualizagdo/preenchimento para a conclusdo dessa 52 e ultima

fase, sdo elas: Finalizagdao do Projeto e Ligdes Aprendidas (Figura 56).

EPA
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Projeto
: e = ~ " = CODYy S * Voltar
Participagao do CFMV na 3° Conferéncia Global sobre Educag¢ao Veterinaria (OIE/MAPA)
O 0 O, O ©
Iniclagdo Planejamento Execucdo Monitoramento/Controle Encerramento
Gréfico de Evolug3o da Execugio Més a Més
Ligdes Aprendidas P z 2 4
Grafico de Evolu¢ao més a més do Projeto =
100 e
-
-+ % R
50 - AP Acumulado
4 % Realizado Acumulado
o
Ago 2013 out 2013 Nov 2013 Dez 2013
Custos

Custos Indice de Desempenho de Custo(CP1) Indice de Desempenho de Prazos(SPI)

Planejado - Tarefas R$0,00 Custo Previsto R$ 0,00 Valor Agregado RS 0,00

Utilizado RS 0,00 Custo Efetivo R$ 0,00 Custo Previsto RS 0,00

Saldo (Tarefas - Utilizado) R$ 0,00 cpl a s [0}

Figura 56 - Finalizacdo do Projeto, Licbes Aprendidas

No campo Finalizagdao do Projeto é possivel visualizar o Grafico de Evolu¢do da Execugdo
més a més; os Custos; os Acompanhamentos de Finalizagdo do Projeto (nesse campo
também é possivel incluir novos acompanhamentos de finalizagao, basta clicar no botao
+Acompanhamento Finalizagdo e por fim o(s) Objetivo(s) Especifico(s) (nesse campo

7

também ¢é possivel incluir novos acompanhamentos, basta clicar no(s) botdo(s)

+Acompanhamento (Figura 57).

Ago 2013

Custos
Planejado - Tarefas RS 0,00
Utllizado R$ 0,00

Saldo (Tarefas - Utilizado) R$ 0,00

Acompanhamentos de Finalizago do Projeto

Editar

Gréfico de Evolu¢do més a més do Projeto

Out 2013

Nov 2013

Indice de Desempenho de Custo(CPI)
Custo Previsto 850,00
Custo Efetivo 850,00

cPl 0]

Acompanhamentos de Finalizagao

1444

do Acumulado
% Realizado Acumulado

Dez 2013

Indice de Desempenho de Prazos(SPI)
Valor Agregado RS$0,00

Custo Previsto RS 0,00

SPl 0]

+ Acompanhamento Finalizagio

Usuério Inclusdo Data

Objetivols) Especificols)

Objetivols) Especificols)

nde no evento

Divulgar o evento nos canais de comunicagao do CFMV.

Conceder a Inscrigao aos coordenadores de cursos das [ES,

federals, presidentes dos regionals € membros das com
educagio

clonal

(portuguss / inglés).

Divuilgar mat
veterindria b

Acompanhamentos dos Objetivos

do CFMV atreladas a realizaao de congresso cientifico
s para divulgagdo no estande em formato bilingue

ntem a relevincia da medicina

Incluir Acompanhamentos

+ Acompanhamento
+ Acompanhamento
+ Acompanhamento
+ Acompanhamento
+ Acompanhamento

+ Acompanhamento

Figura 57 - Finalizagdo do Projeto
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Além disso, é possivel também a emissdao de Parecer do Gestor da Avalia¢dao Final (em
regra serd feito por um Diretor) e das Consideragoes Finais do projeto em questdo, bem
como as informagdes se o Projeto atendeu ao Escopo e se O projeto foi Eficaz?. Apds

esses registros basta clicar no botdo Salvar (Figura 58).

Parecer do Gestor da Avaliagdo Final

Consideragdes finais

0 Projeto atendeu ao Escopo?

Nao

O Projeto fol Eficaz? Informe Percentual de Qualidade:

- %

C-P)

Figura 58 - Parecer do Gestor da Avaliagdo Final

No segundo e ultimo campo, Licoes Aprendidas, serd possivel Incluir Ligdo Aprendida
para cada Objetivo Especifico, clicando no(s) botdo(s) +Ligdo Aprendida (Figura 59).

Projeto:

Participacao do CFMV na 3° Conferéncia Global sobre Educacao Veterinaria (OIE/MAPA)

0

Iniclagdo

Finalizagio do Projeto

(2} (3) () (s
& @ :
-
Planejamento Execugao Monitoramento/Controle Encerramento

Objetivo(s) Especificols)

Objetivo(s) Especificols)

LiBes Aprendidas

Questiondrios Relacionados ao Projeto

Cédigo Questiondrio

Data Inclusdo

Resultado

* Voltar

Incluir Ligdo Aprendida

+ Lic3o Aprendida
+ Ligso Aprendida
+ Ligho Aprendida
+ Ligio Aprendida
+ Ligto Aprendida

+ Ligio Aprendida

Selecionar Questionario

Ativo Excluir

Figura 59 - Incluir Licdo Aprendida

Apds clicar no campo +Licdo Aprendida, aparecerd uma nova tela para preenchimento

da referida licdo. Preenchidas as informacdes, clicar no botdo Salvar (Figura 60).
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igdo aprendida - Objetivo Especifico: Organizar e dxor@

Salvar

Figura 60 - Ligdo aprendida - Preenchendo o campo

PARABENS, vocé concluiu o seu projeto!
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Projeto Gréfico, Diagramacao e Conteudo
Uelton Aguiar Ricardo
Lider da Area de Projetos
Carla Bueno Gonzalez Pena
Equipe de Projetos
Antonio Luiz Machado Pinheiro Filho
Carlos Henrigue Silva Pontes
Uelton Aguiar Ricardo
Revisor de Texto
Washgston Luis Araujo de Sousa - GT EPA!
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