PORTARIA N° 01, DE 08 JANEIRO DE 2007.

Disciplina as normas referentes ao
suprimento de fundos.

O PRESIDENTE DO CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA
VETERINARIA — CFMV -, no uso da atribuicao que lhe confere o artigo 4°, ‘a’
e ‘I’, da Resolucao n° 04, de 28 de julho de 1969, e:

considerando o disposto no art. 45 do D n° 93.872/86;

considerando a necessidade de disciplearras normas aos detentores do

suprimento de fundos;
"3
S
2.

Art. 1° O suprimento deQ oncedido ao servidor, sempre

precedido de previsao na dotagﬁ(é Erépriags aespesas a realizar, ¢ que nao

RESOLVE:

possam subordinar-se ao processo al icacdo, nos seguintes casos:

I - para atender d@éys e@uais, € com Servigos especiais, que

exijam pronto pagamento em 1e; N

Il - para atender desp€pas de pequeno vulto, assim entendidas
aquelas cujo valor, em cad o, ndsultrapassar limite estabelecido em Portaria
do Ministério da Fazen

§ 1° O st enb&e fundos serd contabilizado e incluido nas

contas do CFMV co esp%ealizada;
§ 2° Qresti icOes, por falta de aplicagdo, parcial ou total, ou

aplicagdo indevi onsﬁo anulacao de despesa ou receita or¢amentaria, se
recolhidas ap6 cerrai®nto do exercicio;

O servidor que receber suprimento de fundos, na forma deste
artigo, ¢ obrigado a prestar contas de sua aplicacdo até 05 (cinco) dias apods
decorridos 30 (trinta) dias do recebimento dos recursos financeiros, procedendo-
se, automaticamente, a tomada de contas se ndo o fizer no prazo, sem prejuizo
das providéncias administrativas para a apuragdo das responsabilidades e
imposi¢do, das penalidades cabiveis.

§ 3° Nao sera concedido suprimento de fundos:

a) ao responsavel por dois suprimentos;



b) ao servidor que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizacdo do
material a adquirir, salvo quando ndo houver na reparti¢cao outro servidor;

c) ao responsavel por suprimento de fundos que, esgotado o prazo,
nao tenha prestado contas de sua aplicagdo; e

d) ao servidor declarado em alcance.

Art. 2° Cabe aos detentores de suprimentos de fundos fornecer
indicacao precisa dos saldos em seu poder no ultimo dia util do més, para efeito
de contabilizacao e reinscri¢do da respectiva responsabilidade pela sua aplicagao
em data posterior.

Art. 3° Ao detentor do suprimento de fundos cabe a
responsabilidade de conferir todos os documentos e notas fiscais, bem como
apresentar contas sempre que solicitado.

§ 1° Todos os documentos devem ser nominais ao CFMV.

§ 2° Os documentos ndo podem conter rasuras, emendas ou
qualquer adulteracao, sob pena de responsabilidade do detentor.

§ 3° As notas fiscais de bens e servigos devem conter
obrigatoriamente e em conjunto:

I — a assinatura do empregado atestando que recebeu e conferiu o
bem ou o servigo;

II - o valor unitario ¢ total do bem;
IIT - a quitagdo com carimbo de “recebemos”, datado e assinado.

§ 4° A nota fiscal emitida pela confec¢do de carimbos, chaves e
assemelhados deve conter uma relacdo anexa informando o nome dos
solicitantes bem como dos beneficidrios dos objetos.

Art. 4° Os recibos devem conter obrigatoriamente € em conjunto:
I - o valor total pago;

IT - a descriminagdo do servigo prestado, devidamente atestado pelo
empregado que o utilizou.

Paragrafo Unico. O valor descriminado no recibo deve ser o mesmo
em forma nominal ¢ numérica, caso o valor numérico nao coincida com o
nominal, considerar-se-a o menor valor.

Art. 5° Os recibos emitidos pela utilizagdo de tdxi devem conter,
além do disposto no artigo anterior:



I - o valor numérico e nominal;
II - a assinatura do motorista;
III - a descrigdo do itinerario;

IV - o objetivo do servigo.

Art. 6° Cabe ao detentor:

I - observar, quando do recebimento de notas fiscais, se estas foram
emitidas dentro do prazo limite para emissao;

IT — fazer constar o carimbo de prorrogagdo, nos casos em que oS
prazos estiverem vencidos;

Il — verificar sempre a data de emissdo dos documentos, que
devem ser emitidos apds o recebimento dos recursos do suprimento de fundos
até o ultimo dia util do més a que se refere o suprimento.

Art. 7° Os recursos serao utilizados somente no decorrer do més
referente ao suprimento de fundos.

Art. 8° Os recibos e notas fiscais devem ser apresentados no prazo
maximo de 1 (um) dia 0til, sob pena do empregado que recebeu o dinheiro arcar
com o valor.

Paragrafo unico. Quando se tratar de notas fiscais em que haja a
necessidade de conferéncia da qualidade, o prazo podera ser prorrogado para no
maximo 5(cinco) dias tuteis, desde que ndo ultrapasse o periodo mensal do
suprimento.

Art. 9° Cumpra-se dando ciéncia aos interessados.

Gabinete da Presidéncia, em Brasilia-DF., aos oito dias do més de
janeiro de dois mil e sete.

Méd. Vet. BENEDITO FORTES DE ARRUDA
Presidente
CRMV/GO n® 0272
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