PORTARIA N°001, DE 6 DE JANEIRO DE 2014

Estabelece normas para
reprografia e digitalizacdo de
documentos no ambito do
CFMV.

O PRESIDENTE DO CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA
VETERINARIA (CFMV), no uso das atribui¢c6es Ihe conferidas pelo inciso VI,
artigo 7°, da Resolucdo CFMV n° 856, de 30 de margo de 2007,

RESOLVE:

Art. 1° A reprografia e digitalizacdo de documentos no ambito do
CFMV passa a ser regulada por esta Portaria.

Art. 2° A digitalizacdo ou coOpia de documentos ou processos por
servidores, colaboradores eventuais, membros de Comissdes, Coordenador de
Comissdes, Corregedor, Conselheiros Titulares e Suplentes e Diretores
observara o seguinte:

| — preenchimento de formulério subscrito pelo Solicitante, com
identificacdo do nome e matricula ou inscricdo no Sistema CFMV/CRMVs,
quando for o caso;

I —identificacdo do(s) documento(s) a ser(em) copiado(s);
I11 — identificacdo da(s) finalidade(s) pretendida(s) com a copia.

Art. 3° A obtencdo de copia de documentos ou processos por pessoas
ndo mencionadas no artigo 2° observara o seguinte:

| — preenchimento de formulario subscrito pelo Solicitante, com
identificagdo do nome e inscricdo no CNPJ ou CPF, conforme o caso;

Il — quando o pedido for apresentado por procurador, a solicitacdo deve
estar acompanhada de procuragdo, com firma reconhecida, sendo dispensado o
reconhecimento de firma quando o procurador for advogado devidamente
inscrito na OAB;



Il — é dispensada a apresentacdo da procuracdo quando esta ja estiver
contida nos autos do processo que se pretende copiar;

IV — identificagcdo do(s) documento(s) a ser(em) copiado(s);
V — identificacdo da(s) finalidade(s) pretendida(s) com a copia;

VI — apresentagdo do comprovante de recolhimento dos emolumentos
relativos aos servicos de cOpia, observados os seguintes valores:

a) copia reprografica simples até 200 paginas.............. R$ 0,50 (a copia).
b) copia reprografica simples acima de 200 paginas.... R$ 0,30 (a copia)
c) copia reprogréafica autenticada até 200 paginas......... R$ 1,30 (a copia)
i) d) copia reprografica autenticada acima de 200 paginas..R$ 1,00 (a
copia

Paragrafo Unico. O direito as copias reprograficas ndo se aplica a dados
e documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, a
honra e a imagem.

Art. 4° Apenas o servidor(a) designado(s) pelo Lider da Agead para
execucdo do servico de reprografia ou digitalizacdo podera operacionalizar o(s)
equipamento(s).

Paragrafo unico. A indicacdo do(a) servidor(a) serd encaminhada ao
Secretario-Geral do CFMV.

Art. 5° A Agead deve manter arquivadas, por ordem cronoldgica, as
solicitagOes de copias e digitalizagoes.

Paragrafo Gnico. A Agead deve elaborar relatério mensal relativo aos
servicos de reprografia e digitalizagdo, contendo a identificacdo da
Area/Solicitante e 0 respectivo quantitativo de copias e digitalizagGes,
encaminhando-o ao Presidente.



Art. 6° Os equipamentos destinados a reprografia e digitalizacdo so
podem ser utilizados para exercicio das atividades do CFMV, sendo vedado seu
uso para fins particulares ou estranhos as atribuicdes das Areas que compdem a
estrutura organizacional do Conselho.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor nesta data e revoga as disposic¢oes
em contrario, em especial as de n° 19/2006 e 100/2007.

Gabinete da Presidéncia, em Brasilia-DF, aos seis dias do més de janeiro
de dois mil e quatorze.

Méd. Vet. Benedito Fortes de Arruda
Presidente do CFMV
CRMV-GO n° 0272



Solicitacdo de Copia/Digitalizacéo
(art.2° da Portaria CFMV n° 001/2014)

Solicito a digitalizacao/reprografia dos(s) documento(s)/processo(s) abaixo listado(a).

Este pedido se justifica para

Declaro que tal documento sera por mim utilizado apenas para o fim acima indicado,
sendo vedada sua disponibilizacdo, sem prévia autorizacdo de quaisquer Diretores, a
pessoas estranhas ao CFMV, sob pena de responsabilidade funcional.

Brasilia, de de 20

Matricula CFMV n° ou CRMV-__ n°

Solicitacdo de Copia/Digitalizacéo
(art.3° da Portaria CFMV n° 001/2014)

Solicito a reprografia dos(s) documento(s)/processo(s) abaixo listado(a).

Este pedido se justifica para

Brasilia, de de 20

CPF/CNPJ n°



