SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA VETERINARIA

PORTARIA N° 57, DE 25 DE JUNHO DE 20109.

Dispde sobre a criacdo de Funcdes Gratificadas de
Confianca (FGC) de Supervisor da Cozinha e de
Supervisor da Secdo de  Manutencao,
respectivamente, no ambito do CFMV e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA VETERINARIA —
CFMV, no uso das atribuicdes que Ihe foram conferidas pelo inciso VI do artigo 7° da
Resolucdo/CFMYV n° 856, de 30 de marc¢o de 2007;

considerando o disposto nas Resolu¢6es/CFMV n° 1203 e 1204, ambas de 25 de janeiro
de 2018;

considerando o disposto na Portaria/CFMV n° 45, de 11 de abril de 2018;
RESOLVE:

Art. 1° Criar 02 Funcges Gratificadas de Confianca (FGC) de Supervisores:
| - 01 (uma) FGC de Supervisor da Cozinha;
I1- 01 (uma) FGC de Supervisor da Secéo de Manutengéo.

Art. 2° As Funcdes Gratificadas de Confianga, de que trata o art. 1°, sdo restritas aos
ocupantes de cargo efetivo de nivel fundamental do quadro de pessoal do CFMV.

Paragrafo unico. As FGCs estdo vinculadas a Divisao de Infraestrutura e Manutencao
do CFMV, sendo os responsaveis designados subordinados a chefia da Divim.

Art. 3° O valor da remuneracdo para cada funcdo serd de R$ 300,00 (trezentos reais).

Art. 4° O empregado efetivo designado para o exercicio da FGC tera acrescido ao seu
salario normal o valor da remuneracdo correspondente a funcdo gratificada de que trata esta
Portaria.

Paragrafo Unico. O valor recebido a titulo de funcdo gratificada ndo se incorpora ao
salario normal do empregado e o direito ao seu recebimento cessa com o ato de dispensa da
funcéo.

Art. 5° O empregado efetivo ocupante da FGC devera trabalhar em regime de dedicagao
integral ao servigo.

Paragrafo unico. O empregado efetivo que tiver jornada de trabalho reduzida e for
designado para o exercicio da FGC de que trata esta Portaria tera, no ato formal de sua
designacéo, a sua jornada majorada para 8 horas diérias, 40 horas semanais.

Art. 6° A designacdo e a dispensa da funcdo gratificada serdo formalizadas mediante ato
administrativo.
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Paragrafo Unico. A designacéo de substituto eventual da FGC sera formalizada mediante
ato administrativo.

Art. 7° O empregado dispensado da funcdo gratificada voltara a exercer somente as
atribuic@es e responsabilidades de seu cargo, passando a perceber o seu salario normal.

Art. 8% As atribuicdes da FGC de Supervisor da Cozinha, sem prejuizo de outras que
venham a ser fixadas ou que decorram das abaixo exemplificativamente enumeradas, sao:

| - organizar, dirigir e coordenar todas as atividades da cozinha;

Il - planejar e elaborar o cardapio semanal, conjuntamente com a nutricionista e demais
servidores designados pelo o Chefe da Divim;

I11 - orientar e supervisionar o trabalho do pessoal da cozinha;

IV - requerer a aquisicdo das mercadorias necesséarias ao preparo das refeicOes,
procurando garantir a sua qualidade desejavel e o respeito pelas especificagdes adotadas, em
concordancia com 0s normativos vigentes;

V - supervisionar o cumprimento da manipulacéo e preparacdo de alimentos, bem como,
dos preceitos de higiene pessoal e dos cuidados de limpeza dos locais e equipamentos
existentes;

VI - realizar controles de estoque regulares dos mantimentos, equipamentos, materiais
e utensilios disponiveis na cozinha;

VIl — fiscalizar o controle e 0 consumo dos insumos da cozinha, zelando pela
economicidade do setor e evitando o desperdicio;

VIII - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas pela chefia da Divim, além das
demais atribuicdes definidas no PCCS.

Art. 9° As atribuicBes da FGC de Supervisor da Se¢do de Manutengdo, sem prejuizo de
outras que venham a ser fixadas ou que decorram das abaixo exemplificativamente enumeradas,
séo:

| — supervisionar os servicos de manutencao hidraulica em geral, de manutencao elétrica

(baixa tensdo, sob coordenacdo do técnico habilitado), verificando funcionamento,
identificando as falhas e providenciando reparos de média complexidade;

Il - supervisionar a manutencdo predial, identificando necessidades de reparos,
definindo as prioridades, visando preservar as condi¢cdes de funcionamento das instalacdes
prediais.

Il - supervisionar e orientar os servigos de atendimento interno, como telefonia,
vigilancia e portaria, visando assegurar a qualidade e presteza nesses Servicos.

IV - gerenciar os servigos de carga e descarga de materiais, mobiliarios e equipamentos,
colocando-os em locais pré-determinados, lavagem de carro oficial e demais servicos afins;

V - supervisionar os servigos de reparos diversos e pinturas em geral, envolvendo as
dependéncias do CFMV, servicos de manutencdo de jardinagem em geral, reposi¢do de
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materiais como agua potavel e copos descartaveis nos bebedouros, bem como reposicdo 0s
materiais de uso das instalacdes sanitarias das dependéncias do CFMV;

VI - acompanhar os servigos de limpeza das caixas de esgoto, gordura, caixa d’agua e
servico de dedetizacdo executados fora do horério de expediente;

VII - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas pela chefia da Divim, além das
demais atribuicdes definidas no PCCS.

Art. 10 Cumpra-se dando ciéncia ao Departamento de Administracdo para
disponibilizacdo na Intranet, no Boletim Informativo interno e no Portal do CFMV na rede
mundial de computadores.

Art. 11 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga as disposic¢oes
em contrario.

Méd. Vet. Francisco Cavalcanti de Almeida
Presidente do CFMV
CRMV-SP n° 1012
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