SERVICO PUBuco FEDERAL
CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA VETERINARIA

PORTARIA N2 61, DE 26 DE JUNHO DE 2019

Criacdo de Fungoes Gratificadas de Confianca (FGC)
de Secretdrio da Chefia do Decom, Supervisor da
Area de Criagdo e Arte e Supervisor da Area de
Eventos, respectivamente, no Gmbito do CFMV e da
outras providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA VETERINARIA — CFMV -, no uso
das atribuicdes que Ihe foram conferidas pelo inciso VI do artigo 7° d solugdo/CFMV n°

856, de 30 de margo de 2007;
considerando o disposto nas Resolucées/CFMV n? 12 § ambas de 25 de janeiro

de 2018; Q\
considerando o disposto na Portaria/CFMVQ@de 11d ril de 2018;

RESOLVE: qu
Art. 12 Criar 01 (uma) Funga&da d ga (FGC) de Secretario da Chefia

do Departamento de Comunicagao

Art. 22 Criar 01 (um Grati ga de Confianca (FGC) de Supervisor da Area de
Criacdo e Arte do Depart de Co cao.

Art. 32 Cri ) Fun
Eventos do Dep nto d

tificada de Confianca (FGC) de Supervisor da Area de
cacao.

Fungoe Gpatificadas de Confianca, de que tratam os artigos 12 a 39, sdo
restrita cupantes de cargo efetivo de nivel médio do quadro de pessoal do CFMV.

Pardgrafo unico. As FGCs estdo vinculadas ao Departamento de Comunicagdo e os
empregados designados subordinados a Diretora do Decom.

Art. 52 O valor da remuneracdo para cada FGC serd de RS 540,00 (quinhentos e
quarenta reais). (NR) ?

10 art. 5° esta com nova redagd@o dada pelo art. 1° da Portaria CFMV n° 48, de 28/05/2021, disponivel no Portal CFMV, em:
http:/intranet.cfmv.gov.br/manual/arquivos/portaria/202 1.48.pdf
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Art. 62 O empregado efetivo designado para o exercicio da FGC terd acrescido ao seu
saldrio normal o valor da remuneracgao correspondente a fungdo gratificada de que trata esta
Portaria.

Pardgrafo unico. O valor recebido a titulo de fun¢do gratificada ndo se incorpora ao
saldrio normal do empregado e o direito ao seu recebimento cessa com o ato de dispensa da
funcdo.

Art. 72 O empregado efetivo ocupante da FGC devera trabalhar em regime de
dedicacdo integral ao servico.

Paragrafo unico. O empregado efetivo que tiver jornada de trabalho reduzida e for
designado para o exercicio da FGC de que trata esta Portaria terd, no ato formal de sua
designagdo, a sua jornada majorada para 8 horas didrias, 40 horas semanais.

Art. 82 A designacao e a dispensa da funcdo gratificada serdo formalizadas mediante
ato administrativo.

Paragrafo unico. A designacdo de substituto eventual da FGC serd formalizada
mediante ato administrativo.

Art. 92 O empregado dispensado da funcdo gratificada voltard a exercer somente as
atribuicdes e responsabilidades de seu cargo, passando a perceber o seu salario normal.

Art. 10 As atribuicbes da FGC de Secretario da Chefia do Departamento de
Comunicacdo que trata o artigo 12 e seus incisos, sem prejuizo de outras que venham a ser
fixadas ou que decorram das abaixo exemplificativamente enumeradas, sdo:

| - apoio direto as atividades gerais da chefia a qual esteja subordinado/designado;

Il - coordenar os trabalhos administrativos, auxiliando nos despachos, nas pesquisas
de matérias administrativas e outras pertinentes a sua area de atuacao;

Il — controlar a frequéncia dos servidores lotados na unidade;

IV - redigir correspondéncias, memorandos, oficios e outras comunicacdes de interesse
da unidade;

V - executar, em geral, os demais atos e medidas relacionados com suas finalidades,
inclusive quanto ao preparo de expedientes préprios;

VI - realizar todos os atos de tramitacdo processual, receber e enviar os processos
encaminhados pelas unidades do CFMV, cuidando de sua tramitacdo interna;
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VIl - atender telefonemas, realizar ligacdes, controlar a agenda da chefia, fornecer
informacdes sobre o andamento dos processos em tramitacao na unidade e demais atividades
relacionadas;

VIl - executar outras atividades que l|he forem atribuidas pela Diretora do
Departamento de Comunicacdo do CFMV, além das demais atribui¢cdes definidas no PCCS.

Art. 11 As atribuicdes da FGC de Supervisor da Area de Criac3o e Arte do Departamento
de Comunicacdo que trata o artigo 22 e seus incisos, sem prejuizo de outras que venham a ser
fixadas ou que decorram das abaixo exemplificativamente enumeradas, sao:

| - supervisionar e gerenciar projetos graficos, inclusive os voltados para web;
Il — coordenar as atividades que compreendem o controle dos processos de criacao;

Il — criar e elaborar a arte de documentos impressos, cartdes de visitas, crachas,
banners, display, apresentacdes em midia digital e outras midias ou materiais;

IV —criar e elaborar logos, identidades visuais, campanhas e conceitos;

V - executar outras atividades que Ilhe forem atribuidas pela Diretora do Departamento
de Comunicacdo do CFMV, além das demais atribui¢des definidas no PCCS.

Art. 12 As atribuicdes da FGC de Supervisor da Area de Eventos do Departamento de
Comunicacdo que trata o artigo 32 e seus incisos, sem prejuizo de outras que venham a ser
fixadas ou que decorram das abaixo exemplificativamente enumeradas, sdo:

| - supervisionar e executar a logistica dos eventos institucionais (presencialmente
ou a distancia) do CFMV desempenhadas pela equipe de eventos;

Il - coordenar e executar a logistica das Camaras Nacionais de Presidentes do
Sistema CFMV/CRMVs, das Sessdes Plendarias, eventos internos, datas comemorativas,
treinamentos e capacitacdes que ocorram na sede do CFMV;

Il - coordenar a interface com as diferentes areas envolvidas na organizacao dos
eventos institucionais;

IV-  elaborar os termos de referéncia para contratacao de espacgos, equipamentos
e servicos relacionados aos eventos institucionais;

V- supervisionar o controle e o gerenciamento dos contratos firmados com
empresas especializadas na organizacao de eventos, no ambito do CFMV;
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VI-  realizar o contato com os fornecedores de equipamentos e servicos para
eventos do CFMV;

VIl - providenciar o contato com CRMVs e instituicdes envolvidas na organizacdo de
eventos organizados pelo CFMV;

VIl - elaborar roteiros de cerimonial e locucdo de eventos institucionais de pequeno
e médio porte;

IX-  elaborar relatdrios de apoio logistico dos eventos;

X- supervisionar a logistica de montagem do material de apoio aos eventos, a
elaboracdo de listas de presenca, discursos e outros documentos;

Xl - realizar contatos com agraciados, equipes de cerimonial e responsaveis por
eventos de entrega dos prémios instituidos pelo CFMV.

XIl -  executar outras atividades que lhe forem atribuidas pela Diretora do
Departamento de Comunicacdo do CFMV, além das demais atribui¢cdes definidas no PCCS.

Art. 13 Cumpra-se dando ciéncia ao Departamento de Administracdo para
disponibilizagdao na Intranet, no Boletim Informativo interno e no Portal do CFMV na rede
mundial de computadores.

Art. 14 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga as disposicoes
em contrario.

Francisco Cavalcanti de Almeida
Presidente do CFMV
CRMV-SP n2 1012
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