Servigo Publico Federal
Conselho Federal de Medicina Veterinaria

PORTARIA 172/2024 - PR/DE/CFMV/SISTEMA, de 28 de agosto de 2024

A PRESIDENTE DO CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA VETERINARIA (CFMV), no uso das atribuicdes
que |lhe sdo conferidas pelo art. 17, da Lei n2 5.517, de 23 de outubro de 1968, combinadas com os
incisos VI e XXV do art. 72 do Regimento Interno do CFMV, aprovado pela Resolu¢do n2 856, de 30
de margo de 2007, e com as Resolugdes do CFMV n2 1204, de 25 de janeiro de 2018, e n? 1587, de
21 de dezembro de 2023;

RESOLVE:

Art. 12 Nomear Silvia Rosangela Marinho de Oliveira Duarte, empregada efetiva do CFMV,
matricula n2 0302, inscrita no CPF sob n2 598.973.***-00, para o emprego comissionado de
Assessora Administrativa do CFMV.

Paragrafo Unico. A remuneragdo para o exercicio do emprego comissionado citado no caput deste
artigo serd de RS 16.000,00 (dezesseis mil reais), observado o disposto no artigo 42 da Resolugdo
do CFMV n? 1.204/2018.

Art. 22 As atribuicGes da Assessora Administrativa nomeada por esta Portaria, sem prejuizo de
outras que venham a ser fixadas, sdo:

I. Assessorar a Geréncia imediata no cumprimento das respectivas atribuicGes;
Il. Chefiar o Setor de Eventos;

ll. Desenvolver planos para eventos, os quais devem estar alinhados com os objetivos
institucionais;

IvV. Coordenar o cronograma e a logistica de eventos, inclusive cerimonial;

V. Participar da elaboragdo do orgcamento para eventos, e elaborar Estudos Técnicos
Preliminares e Termos de Referéncia;

VI. Monitorar e controlar os gastos para garantir o uso eficiente dos recursos financeiros;

VII. Supervisionar as atividades relacionadas aos eventos, desde a fase estratégica, o
desenvolvimento do planejamento, logistica e a execuc¢ao;

VIil. Coordenar equipes de trabalho para garantir a execugao eficiente dos planos;

IX. Estabelecer parcerias estratégicas para a realizacdo de eventos de sucesso;

X. Observada a legislacdo de regéncia, coordenar aspectos logisticos, como locagdo de
espacos, transporte, acomodagdes e catering;

XI. Garantir que todos os detalhes operacionais estejam alinhados com os requisitos dos
eventos, inclusive gerenciamento do cadastro de autoridades e do publico de
interesse do CFMV, acompanhamento de representante do CFMV em eventos oficiais
e procedimentos de recepg¢do de autoridades;

Xll. Em parceria e alinhamento com outras areas, desenvolver estratégias de marketing
para promover os eventos;

XlI. Utilizar canais de comunica¢do adequados para alcangar o publico-alvo;
XIV. Estabelecer e manter relacionamentos com parceiros, patrocinadores e stakeholders;

XV. Quando designado, representar o CFMV em eventos publicos;

XVI. Garantir a implementacdao de medidas de seguranca durante os eventos;
XVII. Coordenar servigos de salde e emergéncia, quando necessario;



XVIIl. Realizar avaliagdes pds-evento para analisar o desempenho e identificar areas de
melhoria;
XIX. Utilizar feedback para aprimorar futuras iniciativas de eventos;
XX. Utilizar tecnologias inovadoras para aprimorar a experiéncia dos participantes;
XXI. Implementar solucGes tecnoldgicas para facilitar o registro e a participagdo nos
eventos;
XXIIl. Assegurar que todos os eventos estejam em conformidade com a legislacdo de
regéncia;
XXIIl. Cumprir normas éticas e de integridade na organizacao de eventos;
XXIV. Realizar o controle, por meio de relatérios, sobre as atividades desenvolvidas;
XXV. Manter-se atualizado sobre mudancas legislativas e regulatérias;
XXVI. Pronunciar-se em processos administrativos do CFMV sempre que solicitado pela
respectiva chefia;
XXVIl. Garantir que as atividades do CFMV, relacionadas ao Setor de Eventos, estejam em
conformidade com a legislagdo de regéncia;
XXVIIl. Gerenciar, desenvolver, orientar e treinar a equipe;
XXIX. Identificar necessidades de capacitagdo e promover o desenvolvimento profissional
da equipe;
XXX. Planejar, coordenar, orientar, dirigir e controlar as atividades administrativas do
Setor;
XXXI. Desempenhar outras atribuicdes que Ihes sejam delegadas pela respectiva Chefia.

Art. 32 Cumpra-se dando ciéncia a Geréncia Administrativa para publicacdo no Didrio Oficial da
Unido (DOU) e a Geréncia de Comunica¢do para disponibilizagdo na Intranet, no Boletim
Informativo Interno e no Portal do CFMV.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor em 02 de setembro de 2024.

ANA ELISA FERNANDES DE SOUZA ALMEIDA
Presidente do CFMV
CRMV-BA n2 1130
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