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Memorando n? 617/2019/CFMV-DIVIM

Em 03 de julho de 20109.

Aos
Secretérios do Depad, Divim e Divad

Assunto: Delegacao de atividades.

Senhores Secretarios,

1 De ordem do Diretor do Departamento de Admlmstragao (Depad), da Chefia
da Divisdo Administrativa (Divad) e da Chefia da Divis3o de Infraestrutura e Manutenco
(Divim), informo que além das atribuicdes previstas na Portaria n® 58/2019, abaixo estdo
discriminadas atividades que serdo desenvolvidas pelos senhores:

- Despachar, de ordem, processos administrativos, memorandos, oficios e e-
mails, diretamente as unidades deste Conselho Federal, Regionais e outras instituices ou
pessoas a que se destinam, desde que n3o necessitem de autorlzagao da autoridade
competente (Diretores e Chefes) para o tramite seguinte; A

- Realizar a triagem das ligacSes, o controle da agenda, dos

reunioes;
- Direcionamento de demandas que venham de outras areas;
- Para a Secretdria do DEPAD, caberd ainda a assinatura de autor
publicagdo no D.0O.U. referentes a normativos provenientes de licitages e contrat _
- Para o controle citado no art. 99, mc:lso III da referlda portaria, sera 1
controle de auséncias e férias da seguinte forma:

a} Secretério do Depad: controle de se.;
legais;

protocolo, expedi¢do e RH, informal
legais; ”
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¢) Secretédrio da Divim: controle de servidores da manutengdo, copa e cozinha,
informando a Chefia quando auséncia de férias e afastamentos legais.

2 Dar ciéncia aos gestores e responsaveis das demais unidades do CFMV.

Atenciosamente,

Pollyann .UJO de Alencar
efe da DIVAD e e E1da DIVIM
atr. CFMV n? 0606 Matr. CF(VIV n? 0608
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